ANEXO: Instructivo de Ejecucion y Rendicién Proyectos 2% FNDR
Gobierno Regional de Los Lagos

l.- Disposiciones Generales.

- Sera obligacién de la institucién postulante informar al Gobierno Regional de Los Lagos, en adelante Gobierno
Regional, correos electrénicos y nimeros de teléfono validos y la revisidon de estos.

- El correo electrénico del representante legal sera el canal oficial para informaciones que emanen del Gobierno
Regional y sus Unidades, respecto de los proyectos y su ejecucion.

Il.- De la Publicacién de Resultados, Firma de Convenios y Socializacion del Proyecto.

- El Gobierno Regional, por medio de la Divisién de Planificacion, serd responsable de |a publicacion de los resultados
del concurso, a través de listados de Instituciones, puntajes obtenidos en la evaluacién y montos aprobados para la
ejecucion de proyectos, y listados de instituciones en lista de espera y no admisibles, en la pagina web del Gobierno
Regional link Cultura, Deporte y Seguridad Ciudadana.

- La firma de convenios serd informada a los representantes legales, acreditados por las instituciones beneficiadas,
mediante correo electrénico, quien sera la Unica persona habilitada para la firma de este, portando su carnet de
identidad, rut y timbre de Ia Institucion, en horario y lugar quUE para esto sea dispuesto por la Divisién de Anélisis Yy
Control de Gestién. Habiendo transcurrido diez dias hébiles desde la fecha informada, y de no mediar la firma del
convenio por parte de la institucién beneficiada, se entender por desistida la ejecucién del proyecto, procediendo
la reasignacion de los recursos a la primera institucién de la provincia queé se encuentre en lista de espera.

- Con el fin de asegurar la correcta ejecucion de los recursos publicos entregados por el Gobierno Regional, se
solicitara a la directiva de las instituciones dar a conocer el proyecto, montos solicitados y asignados, y sus
instructivos en reunidn extraordinaria, la que debera ser acreditada mediante copia del acta en donde conste fecha,
horay lugar de la reunidn y la participacion de al menos el 40% de los Integrantes de la institucidn a través de listado
de asistentes con nombre, rut, teléfono y firma, numero total de Integrantes de la institucidn y los temas tratados.
Este documento serd exigido para la firma del convenio.

lll.- De la Entrega de Recursos.

- El Gobierno Regional tramitara, una vez firmado el convenio, el pago de los recursos asignados a cada institucidn en
conformidad a los plazos fijados en los instructivos de las Actividades 2% FNDR.

- Se informard, a través de correo electronico, la entrega de documentos para el pago de recursos, los que deberan
depositarse en las cuentas informadas por las instituciones: en el caso que el Representante Legal de la institucién
no pudiera concurrir al retiro de estos docu mentos, podra delegar dicha funcidn entregando un poder simple para el
efecto a quien deba realizarlo, portando carnet de identidad, rut y timbre de la institucidn. El correcto deposito del
documento serd responsabilidad de la institucion, pudiendo el Gobierno Regional, a solicitud del Interesado, apoyar
en el modo que sea requerido a través de la Unidad de Control de la Inversion Complementaria.

IV.- De la Ejecucion.

- Sera responsabilidad del Representante Legal de la institucidon beneficiada |la ejecucion del proyecto en los términos
acordados mediante convenio, no pudiendo destinar recursos al pago de bienes y servicios distintos 3 los
considerados en el proyecto aprobado o a personas inhabilitadas por los instructivos que rigen los fondos.

- La ejecucion de las actividades debera ser acompanada de material de difusidn que para el efecto haya sido
confeccionado, distinguiendo en ellas el aporte recibido de parte del Gobierno Regional. En el caso de actividades
financiadas por el fondo de cultura, las instituciones deberan presentar a la Division de Analisis y Control de Gestidn
maquetas de libros, material grafico y/o discos para |a aprobacion antes de enviar a impresién.

-  De ser necesaria la modificacidn para la consecucion de los objetivos planteados en el proyecto, tanto en los plazos
COMO €en su presupuesto, la institucién podra solicitar la modificacién de acuerdo a los formatos que para el efecto
se encuentren disponibles en la pagina web del Gobierno Regional linkCultura, Deporte y Seguridad Ciudadana, lo
que se podra hacer por Unica vez en cada una de las modalidades y sélo antes del 31 de diciembre de no mediar

omision pudieran resultar.
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Se debera enviar invitacién al Sr. Intendente, Consejeros Regionales de |3 Provincia a la que pertenece el proyecto,
Jefe de Division de Anadlisis y Control de Gestion, y analistas del fondo respectivo, a actividades que resulten
relevantes dentro de la ejecucidn del proyecto.

El Gobierno Regional supervisara un nimero representativo de proyectos para velar por al correcta ejecucion de
estos, generando un informe que serd presentado a la Institucion, en donde consten aquellos aspectos fiscalizados:
las acciones que de esta supervisién pudieran derivar, deberdn ser informadas a la Divisién de Andlisis y Control de
Gestion.

La unidad de Control de la Inversidn Complementaria apoyara |z ejecucion y rendicion de |as Instituciones a través
de los analistas correspondientes a cada fondo y las unidades provinciales, pudiendo las directivas solicitar apoyo en
modo presencial, telefénico o correo electrénico. Es obligacién del Representante Legal guardar copia de los
antecedentes enviados en la postulacién y la clave de acceso al portal del concurso.

RENDICIONES:
V.- Generalidades de la Rendicidn.

La Institucion deberd presentar al Gobierno Regional rendiciones econdmicas y de gestion, que den cuenta de |a
ejecucion del proyecto en los términos acordados mediante convenio y las modificaciones que puedan haber sido
presentadas y aprobadas por el Gobierno Regional.

Para esto la institucion deberd ingresar la documentacién a mas tardar el dia 31 de diciembre, de no mediar una
ampliacion de plazo aprobada por el Gobierno Regional.

Es obligacion de la institucidn beneficiada guardar copia de los antecedentes entregados al Gobierno Regional.

Vl.- Documentacion de las Rendiciones.

VII.-

firmados por el Representante Legal y Tesorero de la institucion beneficiada.

La rendicion econémica debera ser acompanada de facturas y boletas originales dirigidas a nombre de la institucién
y describir el detalle de lo facturado, las boletas de compra venta no podran ser por montos superiores a $10.000, y
junto a pasajes no nominativos no podran superar el 10% del monto aportado por el Gobierno Regional; las boletas
de honorarios deberdn ser acompafiadas por el formulario 29 en el caso que la institucion beneficiada retenga el
Impuesto del 10%.

El informe de gestién debe dar cuenta de las actividades realizadas en torno a la ejecucién del proyecto vy
acompanado de instrumentos de verificacion como listados de asistencia, Invitaciones, imdagenes de actividades,
recortes de prensa, videos o grabaciones.

Las facturas y demds documentos de pago, deberan ser emitidas en conformidad a las disposiciones legales
vigentes.

LOs recursos que no sean utilizados en la ejecucién del proyecto aprobado deberdn ser reintegrados a la cuenta
corriente N282509062109 Banco Estado, que el Gobierno Regional RUT 72.221.800-0 mantiene para estos efectos,
debiendo adjuntar el comprobante de depdsito a la rendicidn.

De Casos Particulares.

Toda factura que dé cuenta de gastos de alimentacion, traslado y/o alojamiento, aprobados por el Gobierno
Regional, debera ser acompafiada por listado donde conste nombre, rut, teléfono y firma de los beneficiarios.

Todos los implementos adquiridos con fondos aportados por el Gobierno Regional deben permanecer en custodia
de la institucién beneficiada: en aquellos proyectos, cuya naturaleza obligue a ceder la tenencia 3 terceros, se
debera dejar constancia de |3 recepcion conforme de estos y presentar documentacién indicando nombre, rut,
domicilio, teléfono y firma de la persona natural o nombre, rut, domicilio, teléfono y firma representante legal y
nombre, rut, direccién y timbre de la institucién de tratarse de una persona juridica, ademas del detalle de los
articulos entregados.

La adquisicion de material publicitario debers ser respaldado con fotografias de los MISMOos, en cuanto a servicios de
difusion, estos deberdn ser comprobados con grabaciones que den cuenta de su realizacién.

Los proyectos cuyo resultado final sea la edicién de libro, revistas y/o discos, deberan hacer entrega del 10% del
tiraje a la Unidad de Control de la Inversidn Complementaria del Gobierno Regional, porcentaje que se destinara a
archivo y distribucidn a entidades que el Consejo Regional y el organo ejecutivo determine.
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En caso de extravio, robo o siniestro de documentacidn original, la institucion deberd hacer la denuncia o constancia
respectiva, presentando la documentacién que de este acto resulte y respaldar su rendicién con copias legalizadas a
través de notario.

VIil.- Municipalidades, Corporaciones Municipales y Otras Entidades Publicas.

Tanto las Municipalidades como las Corporaciones Municipales y Otras Entidades Publicas, deberan enviar copias de
la documentacién que respalde la adquisicion de articulos y servicios de acuerdo a |3 normativa vigente.

IX.- Aprobacidén, Observacion y Rechazo de la Rendicidn.

La Unidad de Control de la Inversién Complementaria sera responsable de la revisién de los documentos enviados
por las instituciones para la rendicién de sus proyectos.

De comprobarse la conformidad de las actividades y gastos en relacién al proyecto aprobado mediante concurso, las
modificaciones aprobadas por el Gobierno Regional, las disposiciones legales e instructivos vigentes, el Gobierno
Regional emitira por Unica vez un oficio de cierre que dé cuenta de esta situacion.

La no conformidad, de la rendicién presentada por la institucion, serd comunicada a través del correo electronico
del representante legal, quedando esta en situacién de observada hasta la aclaracidn de los temas pendientes.

La ejecucion del proyecto en términos distintos a los aprobados sera causal de rechazo de la rendicién O parte de
ella, pudiendo el Gobierno Regional exigir el reintegro de los recursos rechazados.

Habiendo sido aprobada la rendicién por parte del Gobierno Regional, la Contraloria General de La Republica podra
solicitar los antecedentes que la avalan, ante lo cual la institucién beneficiada estara obligada a dar cuenta de
observaciones que de esta revisién emanen.




