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RESOLUCION EXENTA N* 6 ‘ g

VISTOS:

a) La Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracién del Estado.

b) La Ley N°19.880 que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que
rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado.

¢) La Resolucién N° 7 del afio 2019 de la Contraloria General de la Republica.

d) Las atribuciones y facultades conferidas en la Ley N° 19.175 Organica
Constitucional sobre Gobierno y Administraciéon Regional.

e) El Certificado N°245 de fecha 6 de mayo de 2021, de Secretaria Ejecutiva del
Consejo Regional de Los Lagos.

CONSIDERANDO:

1. Que resulta conveniente, para la mejor gestién de la Division de
Presupuesto e Inversion Regional de este Gobierno Regional, que exista
un procedimiento claro, uniforme, escritoy publico para la ejecucion y
rendicién de cuentas de los fondos asignados con cargo al 6% del FNDR y
aplicable a todos los proyectos de dicha cartera.

2. Que dicho reglamento fue conocido y aprobado por el Consejo Regional de Los
Lagos.

RESUELVO:

APRUEBASE, el siguiente reglamento MANUAL:DE PRDCEDiMlENTOS DE EJECUCION Y .
RENDICION DE CUENTA DE LOS FONDQOS FNDR 6%, cuyo tenor es el siguiente:
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INTRODUCCION

Los Gobiernos Regionales podrdn destinar un 6% de su presupuesto anual a
determinadas iniciativas, dirigidas a Municipalidades, Instituciones Publicas,
Instituciones Privadas y otras entidades. Los requisitos minimos para postular al
concurso son los siguientes: ser una entidad sin fines de lucro, no tener rendiciones
pendientes, tener una antigliedad de dos afios de constitucién de la organizacién y
tener personalidad juridica vigente. Las dreas de financiamiento de los proyectos del
6% Fondo Nacional de Desarrollo Regional (FNDR) son: cultura, deporte y fondo
social. El Gobierno Regional de Los Lagos publicard el resultado del concurso en su
pagina web www.goreloslagos.cl.

La ejecucion y rendicion de cuentas de los recursos entregados por el Gobierno
Regional de Los Lagos, en el marco de la Ley que aprueba el presupuesto del sector
publico para el afio en curso, y que autoriza el gasto de hasta un 6% del presupuesto
regional, para actividades culturales, deportivas y sociales, que efectden las
Municipalidades, instituciones publicas e instituciones privadas, denominados
Fondos 6%; resulta una actividad con un alto grado de importancia e interés,
prioritario para el Gobierno Regional de Los Lagos y su estrategia de diversificacidon y
desarrollo sustentable. Del mismo modo, incluye todas las actividades que se realizan
durante un periodo de tiempo determinado y deben adoptarse por tanto estrategias
para brindar transparencia en la ejecucién de los proyectos y una rendicidn eficiente
de los recursos, que tiene por objetivo mejorar la calidad de vida, aportar al
desarrollo e incorporar a los actores sociales en el crecimiento de la region.

El dltimo gran proceso de rendicién sigue los lineamientos establecidos en la
Resolucién N° 30 de 2015, de |la Contraloria General de la Republica, la cual establece
las normas de los procedimientos que deben ser realizados para rendir
correctamente las cuentas, lo que a su vez contribuye con el cuidado y buen uso de
los fondos publicos.

Sumado a lo anterior se tiene el proceso de capacitacién a las instituciones
beneficiarias respecto a las obligaciones que le corresponden como ejecutantes del
proyecto. Adicionalmente, en este proceso se les indica los documentos que deben
presentar en la rendicion de cuentas y las solicitudes de modificacién al proyecto que
pudieran hacer, en el caso de que eso fuese necesario.
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el AGOS  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION Y
RENDICION DE CUENTA DE LOS FONDOS FNDR 6%
GENERALIDADES

a) DESCRIPCION

El manual de procedimientos relacionado con la ejecucién de proyectos y control
interno correspondientes a los fondos del 6% del FNDR (Fondo Nacional de
Desarrollo Regional) para la Division de Presupuesto e Inversién Regional del
Gobierno Regional de Los Lagos, se presenta bajo la necesidad de instaurar un
procedimiento en materia de control para llevar adelante los procesos involucrados
en el pago y rendicidon de recursos para proyectos sociales que requieran
financiamiento. La realizacién de los procesos de pago y rendicién estan a cargo de la
Division previamente mencionada vy otros departamentos involucrados en
determinadas actividades que se detallardn posteriormente. El presente documento
busca normar las tareas que se deben llevar a cabo, los responsables de cada una de
las actividades que se deben desarrollar, los plazos establecidos para su realizacién y
asegurar de esta forma el cumplimiento del objetivo final que es velar y
transparentar el uso de estos recursos publicos entregados por el GORE y que tiene
como interlocutores a la Institucién Beneficiaria y el Departamento de Inversién del
Gobierno Regional de Los Lagos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION Y.
RENDICION DE CUENTA DE LOS FONDOS FNDR 6%

b) OBJETIVOS

cabo lo
fondos

El objetivo general del presente manual es servir como una herramienta que
establezca procedimientos para cada actividad que se debe realizar para llevar a

Presupuesto e Inversion del Gobierno Regional de Los Lagos fiscalizar y supervisar el
buen uso de estos fondos.

Los objetivos especificos que se buscan conseguir en el presente reglamento son los
siguientes:

S procesos de ejecucion y rendicién de los proyectos correspondientes a los
del 6% del presupuesto regional. Esta guia le permite a la Divisién de

Establecer la estructura del sistema de ejecucién del proyecto, indicando sus
procesos asociados, los departamentos que toman parte, los plazos
establecidos para cada tarea y los responsables de llevarlas a cabo.

Establecer la estructura del sistema de rendicién de cuentas, detallando sus
fases, plazos y oportunidad de rendicion.

Establecer los plazos para cumplir cada una de las etapas de los procesos de
gjecucion y rendicion de los proyectos.

Asignar las responsabilidades que cada funcionario tiene en cada una de las
etapas del proceso general.

Definir las condiciones requeridas para completar un proceso y pasar al
debidamente sefialado, en las etapas de ejecucién y rendicion.
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REGIQNAL DE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION Y

LOS LAGOS : ]
RENDICION DE CUENTA DE LOS FONDOS FNDR 6%

Ao e Farute

I.  EJECUCION

PROCESOS NORMATIVOS PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS 6%
FNDR

El procedimiento general de la fase de ejecucién de los proyectos del 6% comprende
distintas etapas, las cuales implican cumplir con distintos requisitos y tareas, las cuales se
desarrollan de manera secuencial. A continuacién, se describe cada uno de los pasos a
seguir, indicando sus responsables y plazos asociados:

PASO 1) APLICACION CERTIFICADO CORE

Responsables CORE / Secretaria Ejecutiva CORE / Jefe de Departamento de
Inversion

Descriprion La emision del Certificado CORE marca el punto de partida del

proceso de inversion para los Proyectos 6% FNDR. Los fondos del
6% estan destinados a actividades deportivas, culturales vy
sociales. El documento es un acto administrativo del Consejo
Regional, donde define la toma de decisiones en una sesién
ordinaria determinada que tiene un nimero y fecha de emisién.

La Secretaria Ejecutiva CORE cumple la siguiente tarea en este
proceso:

a) Emitir el Certificado CORE en calidad de Ministro de Fe
del Consejo Regional y remitirlo al Jefe de Departamento
de Inversion de la Division de Presupuesto e Inversién
Regional.

En este proceso le corresponde al Jefe de Departamento de
Inversion la siguiente tarea:

a) Revisar Certificado CORE y aprobar una cartera de
proyectos admisibles del concurso FNDR 6%, en base al
presupuesto del afio en curso.

Tiempo 5 dias habiles
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PASO 2) VALIDACION ADMINISTRATIVA DE LA CARTERA DE
PROYECTOS

Responsables lefe de Departamento de Inversién / Analistas Fondo 6%

Descripcion El Jefe de Departamento de Inversion cumple las siguientes

tareas en este proceso:

a) Distribuir la cartera de proyectos a los Analistas Fondo
6% del Departamento de Inversion;

b) Definir al Analista Fondo 6% que revisara cada cartera de
proyectos;

c) Realizar supervision administrativa del proceso de
revision de la cartera de proyectos.

Los Analistas Fondo 6% designados serdn los encargados de
desarrollar las siguientes tareas:

a} Revisar la cartera de proyectos que se le asigna,
observando aquellos que:

e Tengan inconsistencias entre los datos (RUT,
Nombre y Tipo de Institucién; ID Proyecto; Fondo;
Comuna; Provincia; Nombre del Proyecto; Area de
Postulacion; Aporte Solicitado y Nota) de la
Institucion aprobados por el CORE y los
registrados en el Sistema de Gestidn de Proyectos
6% FNDR (ver en Anexos, paginas 45-49, Capturas
de Pantalla del Sistema de Gestién de Proyectos
6% FNDR);

e Tengan restricciones en la etapa de admisibilidad
sin subsanar; _

e El monto no se ajuste a las restricciones
presupuestarias.

O no cumplan con otras restricciones contenidas en los
Instructivos FNDR 6%. Existen tres instructivos dependiendo del
tipo de proyecto presentado:

e Instructivo FNDR 6% Cultura;

o Instructivo FNDR 6% Deporte;
e [nstructivo FNDR 6% Social.
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Como resultado del proceso de revision descrito, podran resultar
proyectos “Con Observaciones”, las cuales fueron indicadas
anteriormente en letra a), y otros “Sin Observaciones”.

Aquellos proyectos gue se hayan identificado “Con
Observaciones” seran devueltos para su andlisis a la Division
Social, a través de la Oficina de Partes firmado por el Jefe de
Divisién de Presupuesto e Inversion Regional.

Los proyectos “Sin Observaciones” pasardn a las etapas
siguientes del Proceso: “ldentificacién Presupuestaria” vy
“Elaboracién de Convenios” (ambas se realizardn de forma
paralela).

Tiempo 10 dias habiles

PASO 3) IDENTIFICACION PRESUPUESTARIA

Responsables Analistas Fondo 6% / Unidad de Programacién Presupuestaria /
Jefe de Departamento de Inversién / Departamento Juridico /
Jefe de Divisién de Presupuesto e Inversién Regional

Descripcion Los Analistas Fondo 6% realizan las siguientes tareas:

a) Enviar listado de proyectos “Sin Observaciones” que
resultaron de la etapa anterior a la Unidad de
Programacion Presupuestaria.

La Unidad de Programacién Presupuestaria procedera a realizar
lo siguiente:

a) Recibir listado de proyectos “Sin Observaciones” (estos
son aquellos que son calificables para ser financiados);
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b) Verificar la disponibilidad del marco presupuestario para
los montos de los proyectos aprobados por el CORE. Por
la Ley de Presupuesto vienen definidos los montos
especificos para proyectos publicos y privados;

c) Realizar la asignaciéon de la cuenta de imputacién
presupuestaria del proyecto, es decir, se asigna una
cuenta a cada proyecto con el monto disponible (se
utilizara el mismo ID que entrega el programa de
postulacion);

d) Confeccionar la resolucion identificatoria de proyectos a
financiar de acuerdo con el listado entregado por el
Departamento de Inversiones. La elaboracion de las -
resoluciones se haré seglin la Ley de Presupuesto y el
Certificado CORE;

e) Tramitar la aprobacién de la resolucion, lo cual consiste
en conseguir las firmas correspondientes que visen las
identificaciones;

f) Enviar fisicamente el listado de identificaciones al Jefe
del Departamento de |nversion;

g) Solicitar, mediante carga masiva, la creacién de los
proyectos en el Programa Chileindica, para su posterior
cancelacion;

h) Asignar los proyectos a los Analistas Fondo 6%, segin
distribucién que entregard el Jefe del Departamento de
Inversion.

El Jefe de Departamento de Inversion cumple el -sig-uienté rol:

a) Compila el listado de proyectos identificados. El listado
de las iniciativas estard estructurado de la siguiente
manera: fondo y tipo de Institucién, 1D del proyecto,
comuna, nombre de la iniciativa, entidad y monto;

b) Dar visto bueno al listado de proyectos con identificacidn
presupuestaria;

c) Solicitar visto bueno al Departamento Juridico;

d) Entrega listado con las identificaciones presupuestarias al
Jefe de la Divisién de Presupuesto e Inversion Regional.
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El Departamento Juridico-debe cumplircon fo siguiente:

a) Entregar el visto bueno correspondiente al listado de
proyectos con identificacion presupuestaria.

El Jefe de la Division de Presupuesto e Inversién Regional debe
cumplir con lo siguiente:

a) Dar visto bueno al listado de proyectos con identificacion
presupuestaria y remitir fisicamente este documento al
Administrador Regional para conseguir su firma
respectiva.

Esta etapa se realizard en paralelo a la etapa contigua:
Elaboracién de Convenios.

Tiempo

10 dias habiles

PASO 4) ELABORACION DE CONVENIOS

Responsables

Analistas Fondo 6% / Unidad de Informatica / Jefe de
Departamento de Inversion

Descripcion

Cuando un proyecto revisado resulta “Sin Observaciones”, se
dara curso a la Elaboracién y Firma del Convenio de
Transferencia de Recursos, que sera el acuerdo entre las partes
(Institucién Beneficiaria y GORE), que contendra clausulas vy
condiciones a las que los involucrados deben dar fiel
cumplimiento, asi como las implicaciones que habré en caso de
no cumplir lo acordado, a través del formato de Convenio
aprobado con anterioridad por el Departamento Juridico. Esta
etapa se realiza en paralelo a la etapa contigua: Identificacion
Presupuestaria.
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£l Analista Fondo 6% a cargo de una cartera o de un proyecto
serd responsable de las siguientes tareas:

a) FElaborar el convenio, validando que todos los
antecedentes (Fecha; Nombre Institucién Beneficiaria;
RUT Institucion Beneficiaria; Nombre Representante
Legal de la Institucién Beneficiaria; RUT del
Representante Legal; Direccion; Comuna; Fondo; Nombre
del Proyecto y Aporte Solicitado) contenidos en €l y en el
proyecto anexo , asi como los plazos, vigencias, montosy
datos de la cuenta bancaria de la Institucion Beneficiaria
(nombre del banco destinatario, tipo de cuenta y nimero
de cuenta), sean: coincidentes con lo aprobado por el
CORE, ya sea que el convenio lo elabore el Analista
Fondo 6% o el Sistema de Gestién de Proyectos 6%
FNDR. En caso de que el Sistema edite un convenio con
errores, serd responsabilidad del Analista Fondo 6%
lograr la inmediata correccién manual o gestionar con la
Unidad de Informatica, que es la encargada del Sistema
de Gestidon de Proyectos 6% FNDR;

b) Notificar de forma inmediata via correo electrénico a la
jefatura de su departamento si hubiese dudas de los
antecedentes contenidos en el convenio;

c) Realizar y coordinar la citacion a la Institucidn(es)
Beneficiaria(s), para que acuda su respectivo
Representante Legal en la fecha, lugar y hora
programada, a la firma del Convenio. La citacion de |a
Institucién Beneficiaria se realizard mediante correo
electrénico registrado en la Etapa de Postulacion, en
conjunto con publicacién en el sitio Web del Gobierno
Regional (www.goreloslagos.cl);

d) Al momento de la firma del convenio, solicitar al
Representante Legal de la Institucion Beneficiaria la
documentacion requerida anteriormente, y verificar que
estos correspondan a los registrados en el convenio;
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e) Estampar la fechade la firma en el Convenio;

f) Registrar su visto bueno en el Convenio, una vez gque
haya verificado que este no cuenta con observaciones y
que la documentacién contenida en el mismo sea
correcta; ‘

g) Adjuntar los siguientes documentos al convenio:

- Copia Cédula Identidad Representante Legal.

- Certificado de Vigencia de la Institucion Beneficiaria.

- Certificado de Vigencia de la Directiva de la Institucién.

La Unidad de Informatica cumple las siguientes tareas:

a) Recibir solicitudes de correccién de datos en el Sistema
de Gestion de Proyectos FNDR 6% por parte de los
.Analistas Fondo 6%,

b) Realizar las modificaciones correspondientes en el
Sistema de Gestidn de Proyectos FNDR 6% en el caso en
que se hayan generado por sistema Convenios de
Transferencias de Recursos con errores.

El Jefe de Departamento de Inversion serd responsable de las
siguientes tareas:

a) En el caso que hubiera algin problema en los
antecedentes contenidos en el convenio, gestionar con
el(los) departamento(s) que corresponda la solucion, en
el marco de la eficiencia y eficacia del proceso;

b) Determinar las comunas seleccionadas (al menos dos
comunas) donde se realizaran las firmas de convenio.

La Institucion Beneficiaria tendrd como responsabilidad:

a) Presentar Certificado de Vigencia con su RUT, copia de
cédula de identidad del Representante Legal y un anexo
donde se indiquen los datos de su cuenta bancaria para
el proceso de pago (nombre del banco destinatario, tipo
de cuenta y nimero de cuenta);

b) Mediante su Representante Legal, asistir a la firma del
Convenio dentro de un plazo de 10 dias habiles contados
desde la notificacion recibida por correo electrénico;
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c) Mediante su Representante Legal, registrar la firma y
timbre de la Institucién Beneficiaria, en 2 ejemplares del
Convenio y en todas sus hojas.

Finalmente, si una Institucion Beneficiaria no acude a la firma del
Convenio dentro del plazo estipulado en el Instructivo del
Concurso, contado desde la fecha de la notificacidon wvia correo
electrénico, el proyecto perderd el financiamiento, lo que le serd
notificado via correo electrénico.

El -monto disponible serd reasignado al primero de la Lista de
Espera, del mismo Fondo y Provincia, situacion que quedara
estipulada en el Convenio, asi como la aceptacién de la
Institucidn de un monto menor al solicitado a financiar, en caso
que el monto del proyecto en Lista de Espera sea mayor al
disponible; en caso de no haber Lista de Espera dentro del
mismo Fondo y Provincia, el presupuesto disponible sera
reasignado a aguel proyecto que tenga la nota mas alta de las
otras Listas de Espera de la misma Provincia.

Posterior a la confeccidon y firma del Convenio por parte de la
Institucion Beneficiaria, el Analista Fondo 6% procedera a
elaborar la Resolucion, y a gestionar los demas vistos buenos en
ambos documentos, en los términos que se indican en el paso
siguiente.

Tiempo 10 dias habiles
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PASO 5) ELABORACION DE RESOLUCIONES

Responsables Departamento Juridico / Analista Fondo 6% / lefe de
Departamento de Inversién / Jefe de Divisién de Presupuesto e
Inversién Regional / Secretaria de Division de Presupuesto e
Inversién Regional

Descripcion Este es un acto administrativo que principalmente aprueba el
convenio suscrito entre el Gobierno Regional y la Institucion
Beneficiaria, la transferencia de los recursos, y la imputacién del
gasto al Presupuesto del FNDR.

El Departamento Juridico cumple las siguientes tareas:

a) Aprobar el formato de Resolucion;
b) Revisar y dar visto bueno al Expediente de la Resolucién.

El Analista Fondo 6% a cargo del proyecto en particular debera
realizar lo siguiente:

a) Elaborar la Resolucién con los antecedentes contenidos
en el Convenio firmado por la Institucién Beneficiaria, a
través del formato de Resolucién Aprobado con
anterioridad por el Departamento Juridico, a la cual se le
adjuntard el Convenio y sus anexos respectivos, serd el
Expediente de la Resolucion que se tramitard para sus
firmas correspondientes, luego de registrar su visto
bueno, en sefial de aprobacién de la detallada revision de
los documentos y antecedentes;

b) Enviar el Expediente de la Resolucion al Departamento
Juridico para revisién y visto bueno, en el marco de la
legalidad de la resolucién que aprueba el Convenio y la
acreditacion de la representacién legal del firmante de la
Institucion Beneficiaria;
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~ La Secretaria de la Divisién de Presupuesto e Inversién Regional

c¢) Entregar el Expediente de la Resolucion al Jefe del
Departamento de Inversion.

El Jefe de Departamento de Inversién cumple las siguientes
tareas: '

a) Recibir el Expediente de la Resolucién del Analista Fondo
6% vy verificar en los documentos: el nombre de la
Institucién Beneficiaria y del proyecto aprobado por el
CORE, el nimero de la identificacion presupuestaria y
monto sefialado en la respectiva Resolucién que lo
aprobd, que no cuente con observaciones, y que el
expediente contenga todos los vistos buenos
anteriormente requeridos, validando estos antecedentes
a través del registro de su visto bueno en los
documentos;

b) Derivar el Convenio y su Resolucidon Exenta al Jefe de
Divisidn de Presupuesto e Inversion Regional.

El Jefe de la Divisién de Presupuesto e Inversion Regional cumple
las siguientes tareas:

a) Firmar el expediente de |la Resolucidn, validando que éste
cuente con todos los vistos buenos previos, que dan
cuenta que se han revisado en conformidad a la
normativa vigente y legalidad todos los documentos y
antecedentes en las etapas anteriores;

b) Remitir el expediente de manera fisica al Administrador
Regional o a quien la Ley delegue la facultad de
representar el Jefe Superior del servicio en estas
materias.

cumple las siguientes funciones:

a) Tramitar los Expedientes de los Proyectos (Resolucion y
Convenio) para la firma del Administrador Regional;
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b) Ingresar las Resoluciones a la Oficina de Partes, donde se
les asignardn nimero y la fecha;

c) Digitalizar las resoluciones, una vez que le sean devueltas
desde la Oficina de Partes, para incorporarlas en registro
computacional a disposicién de la Divisién de
Presupuesto e Inversion Regional;

d) Devolver los expedientes originales integros a los
Analistas Fondos 6%, para comenzar el proceso de pago
a las Instituciones Beneficiarias.

Tiempo

5 dias habiles

PASO 6) CAPACITACION DE INSTITUCIONES BENEFICIARIAS

Responsables

Analistas Fondo 6%

Descripcion

Actividad realizada a los representantes y coordinadores de las

Instituciones Beneficiarias, con el propésito que adquieran
conocimientos técnicos de la forma adecuada de ejecutar y
rendir el proyecto financiado por el GORE.

Los Analistas Fondo 6% serén los responsables de:

a) Coordinar la capacitacion. Esto se lleva a cabo citando a
los beneficiarios mediante el correo electrénico
registrado en la Etapa de Postulacién. Adicionalmente se
realizard una publicacion de caracter informativo en el
sitio Web del Gobierno Regional (www.goreloslagos.cl),
especificandose el grupo de destinatarios para cada
convocatoria, indicando el lugar, la fecha y la hora a
desarrollarse;
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b). Impartir la capacitacion, ya sea de manera presencial o
virtual dependiendo de las condiciones sanitarias del
momento, en todas las provincias de la regién y en
distintas comunas elegidas de forma estratégica para
facilitar su asistencia. La capacitacion se realiza mediante
una presentacién PowerPoint realizada a los
representantes y coordinadores de las Instituciones
Beneficiarias. Aqui se detallan las responsabilidades que
tienen en la ejecucion de su proyecto y en la posterior
rendicion de cuentas. Los temas que se explican en esta
presentacion son:

o Las obligaciones en la ejecucidn del proyecto (el objetivo
del proyecto, el inicio de actividades, los plazos de
ejecucion vy rendicion, el plazo para la rendicién de los
documentos originales, las observaciones vy la falta de
rendiciones);

o Ellistado de documentacion requerida para la Rendicién
Econdmica;

o Presentacion de Formulario Rendicién Econdmica y las
instrucciones de céomo rendir los ftems presupuestarios
asociados;

e Presentacion de Formulario Rendicién de Gestidén y las
instrucciones de cédmo rendir los items presupuestarios
asociados;

e Lafiscalizacion de gastos y el reintegro de fondos;

e Los porcentajes de los fondos asignados y sus topes por
categoria (equipamiento; gestion y produccién; difusion y
gastos de honorarios);

o Lasolicitud de Modificacion Presupuestaria;

e La solicitud de Ampliacién de Plazo.

Tiempo

10 dias habiles

JURIDICO Pagina 20 de 64

%) &
Slosip



/B

o
3 5
P
i

§

GOBIERNO
REGIONAL DE

LOS LAGOS

Pagzes 08 Fatito

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION Y
RENDICION DE CUENTA DE LOS FONDOS FNDR 6%

PASO 7) ENTREGA DE RECURSOS

Responsables

Analistas Fondo 6% / Jefe de Departamento de Inversién /

Unidad de Programacion Presupuestaria / Secretaria de
Division de Presupuesto e Inversion Regional / Divisién de
Administracién y Finanzas (Departamento de Finanzas)

Descripcion

El pago del proyecto beneficiado se realiza con posterioridad a la
total tramitacién de la Resolucidn que aprueba la transferencia

de los recursos del proyecto adjudicado.

El Analista Fondo 6% a cargo de cada cartera de proyectos del

a)

b)

Departamento de Inversion cumple la siguiente tarea:

Entregar los antecedentes a la Unidad de Programacion
Presupuestaria y al Departamento de Finanzas;

Preparar el expediente de pago, que estara formado por
los siguientes documentos:

Resolucién del proyecto. (1 copia);

Certificado Registro de Colaboradores, Ley N° 19.862. (2
copias). (Ver en Anexos, pagina 50, “Ficha de
Transferencia de Recursos en el Registro de
Colaboradores”);

Registro del pago al sistema Chileindica. (2 ejemplares).
(Ver en Anexos, pagina 51, “Registro de Pago al Sistema
Chileindica”);

Certificado con los datos de la cuenta bancaria de la
Institucién  Beneficiaria (antecedentes que fueron
entregados por la Institucidn en la Etapa de Postulacién).
(1 copia).

Entregar el expediente de pago de manera fisica a la
jefatura del Departamento de Inversién.
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El Jefe de Departamento de Inversion cumplira las siguientes
tareas:

a) Verificar que el monto de la orden de pago coincida con
el de los documentos adjuntos al expediente de pago;

b) Registrar su firma en la Ficha Chileindica;

c) Remitir el expediente de pago (Ficha Chileindica) de
manera fisica a la Unidad de Programacion
Presupuestaria.

La Unidad de Programacién Presupuestaria cumple con la
siguiente tarea:

a) Realiza el registro de la Orden de Pago en Sigfe,
adjuntando al expediente, el compromiso de Pago Sigfe
(ver en Anexos, pagina 52, “Registro de Compromiso de
Obligacién de Pago al Sistema SIGFE”) y la Ficha
Chileindica (documento que ird con la firma del
responsable en sefial de aprobacidn). El expediente serd
entregado fisicamente a Secretaria de la Divisién de
Presupuesto e Inversion Regional.

La Secretaria de la Division de Presupuesto e Inversion Regional
cumple la siguiente funcion:

a) Entregar al Departamento de Finanzas de la Divisién de
Administracién y Finanzas, las drdenes de pago recibidas
desde la Unidad de Programacién Presupuestaria, a
través del Libro de Entrega de Correspondencia (ver en
Anexos, pagina 53, “Libro de Correspondencia”), en el
cual se registrara el cédigo de cada proyecto enviado a
Finanzas, y registrando en él, la firma, nombre y fecha del
receptor.

Tiempo

1.0 dias habiles
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PASO 8) INICIO Y DESARROLLO DEL PROYECTO

Responsables Institucion Beneficiaria / Analistas Fondo 6% / Jefe de
Departamento de Inversidn

Descripcidn Esta etapa se relaciona con la ejecucidn tangible del proyecto. Es
decir, estd asociada al desarrollo de las actividades
comprometidas en la postulacion del proyecto y cumplimiento
de objetivos.

La fecha oficial de inicio de ejecucidn correspondera a la fecha
sefialada en la Carta Gantt del proyecto postulado, y en caso de
que la transferencia de los recursos se haya realizado con
posterioridad a esa fecha, el inicio del proyecto estara dado por
la fecha en la cual se hayan entregado los fondos a la Institucion,
y el periodo de ejecucion, serda el mismo nimero de meses
sefialado en Carta Gantt.

La Institucién Beneficiaria deberd cumplir con las siguientes
tareas:

a) Informar con antelacion el inicio de las actividades e hitos
importantes del proyecto, instancia que dard inicio al
proceso de orientacion y supervision por parte del GORE
a la ejecucion del proyecto y a posibles modificaciones en
su ejecucion;

b) Recibir la supervisién que realiza la Division de
Presupuesto e Inversién Regional al proyectoe, con la
finalidad de controlar la ejecucién de la iniciativa (la
Etapa de Supervisiéon se detalla en la seccidén Il
“Supervision” del presente manual);

c) Dar cumplimiento a los objetivos, actividades y gastos
definidos para el proyecto;
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d)

1)

Solicitar a traves del Sistema de Gestion de Proyectos 6%
FNDR la Ampliacion de Plazo o Meodificacién del
Presupuesto (en caso de que sea estrictamente necesario
para el desarrollo del proyecto en las condiciones
aprobadas en el Convenio).

A continuacion, se detallan las mencionadas opciones:

Ampliacion de Plazo: Podrd ser solicitada por la
Institucion Beneficiaria, con al menos 15 dfas de
anticipacién al vencimiento del plazo original, a través del
envio via Sistema de Gestion de Proyectos 6% FNDR del
Formulario de Ampliaciéon de Plazo, alojado en el sitio
Web del GORE {www.goreloslagos.cl), el cual indicara los.
motivos y la nueva fecha de vencimiento solicitada, -
firmado y timbrado por el Representante Legal de la
Institucion solicitante.

Modificacién de Presupuesto: Podra ser solicitada por la
Institucién Beneficiaria debido a variaciones de precios
del mercado o aprobacién de presupuesto menor al
solicitado, entre otros, debiendo ser presentada durante
el perfodo de vigencia del proyecto y con anterioridad a
incurrirse en el gasto que se solicita autorizar, a través
del envio via Sistema de Gestion de Proyectos 6% FNDR
del Formulario- de Modificacion Presupuestaria, alojado
en el sitio Web del GORE (www.goreloslagos.cl), el cual
indicard los motivos, y detalle en cantidad y montos de
los gastos actuales que seran modificados y los nuevos
gastos que se incluiran, firmado y timbrado por el
Representante Legal de la Instituciéon solicitante. Es
importante sefialar que la Modificacion de Presupuesto
debe realizarse sin modificar la naturaleza del proyecto,
es decir, el objetivo principal del principal del proyecto
no debe sufrir alteracién alguna.
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En el caso de que la ejecucion del proyecto, seglin lo
establecido en el Convenio no se realice, o se haga imposible su
ejecucion dentro de los plazos previstos, la Institucion
Beneficiaria deberd reembolsar la totalidad de los recursos
asignados por el Gobierno Regional, en el plazo establecido en
el Convenio de Transferencia de Recursos.

En este proceso también intervienen los Analistas Fondo 6%
realizando la siguiente tarea:

a) Revisar las solicitudes de modificaciones de Convenio,
dentro de los 5 dias hébiles siguientes de ser enviadas,
para evaluar la pertinencia de la solicitud en conformidad
con las normativas que rigen el fondo 6%, siendo
Aceptada si es que cumple con estos, O Rechazada por
incumplimiento o falta de antecedentes, debiendo dejar
en ambos casos registrada la justificacion técnica de la
sancién en el Sistema de Gestién de Proyectos 6% FNDR.

El Jefe de Departamento de Inversion debe cumplir con la
siguiente tarea:

a) Revisar la justificacion técnica registrada en el Sistema de
Gestion de Proyectos 6% FNDR por el Analista Fondo 6%,
confirmando el resultado o indicando la correccion.

Finalmente queda disponible para la Institucion Beneficiaria la
visualizacion del resultado de su solicitud, a la vez gue sera
notificada mediante correo electrénico desde el Sistema de
Gestion de Proyectos 6% FNDR el resultado de la solicitud.

Tiempo Duracién del proyecto, segun carta Gantt
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PASO 9) VALIDACION DE LA RENDICION DIGITAL

Responsables

Institucion Beneficiaria / Analistas Fondo 6%

Descripcién

Luego de que el proyecto sea ejecutado y desarrolladas las
actividades y objetivos estipulados en el Convenio, la Institucién

Beneficiaria enviara al GORE via Sistema de Gestién de Proyectos
6% FNDR todos los respaldos que den cuenta de la ejecucion del

proyecto en formato digital.

La Institucion Beneficiaria debe cumplir con la siguiente
obligacion:

a) Enviar la documentacién y antecedentes digitalizados de
los documentos contables, que dan razén vy justifican los
recursos entregados al desarrollo de su proyecto, al
Sistema de Gestion de Proyectos 6% FNDR, de Ia
siguiente forma:

1) Los Antecedentes Financieros (Rendicién Econémica), que den
cuenta de todos los gastos y desembolsos efectuados con Jos
fondos adjudicados, tales como:

o Facturas;
e Boletas de compra/venta;

Facturas o Boletas de compra/venta: Por gastos superiores a
$10:000 se exigiré la presentacién de factura. Gastos menores o
iguales podran ser respaldados con boletas de compra/venta o
facturas, todas sefialando el detalle de lo comprado. Las facturas
podran ser manuales o electrdnicas, indicando detalladamente
los bienes o servicios adquiridos e indicando en nombre o ID del
Proyecto. Conforme a Ley N° 825 del IVA, todo documento
tributario tales como boleta o facturas, deberdn ser emitidos por
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el proveedor al momento de la entrega del producto o servicio,
o-al momento del pago, lo que ocurra primero.

Tratédndose de facturas o boletas electrénicas, deberd agregarse
a ésta, un instrumento que acredite el pago efectivo de las
mismas.

e Boletas de Honorarios;

Boletas de Honorarios: Las boletas de honorarios podran estar
en papel o en formato electrénico y deberan ser rendidas por el
monto bruto. Al momento de rendir la boleta de honorarios,
ésta deberd detallar claramente el servicio prestado y ademas,
agregar un instrumento que acredite el pago efectivo de las
mismas. Debe anexar el contrato de prestacion de servicios
firmado y el comprobante de pago del honorario o firma que
registre conformidad del pago (en-caso de no detallar la boleta el
servicio prestado).

En caso de rendir Boleta de Honorarios con retencién, se deberd
complementar su gasto con el comprobante de pago del
impuesto retenido, Formulario 29 del Servicio de Impuestos
Internos, en los casos que proceda.

Estos documentos a su vez, deberdn adjuntar un informe que
acredite la actividad realizada y lista de participantes (nombre,
RUT, teléfono y firma) en el caso de capacitaciones.

En caso de contratar a un profesional extranjero, el Servicio de
Impuestos Internos (SIl) considera una retencion del 35%, por lo
que se deberd rendir a través del Formulario 29, junto al
contrato de prestacion de servicios del profesional y de la
Institucion.
e Comprobantes de Pago;

Comprobantes de Pago: Todos los gastos rendidos (excepto
aquellos respaldados con boletas por montos inferiores a

$10.000) deberdn ser respaldados por su respectivo
comprobante de pago, donde esté claramente establecido el
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nombre y RUT del receptor del pago, fecha del pago y monto. Se
considerara como tal aquel: colillas de depdsito, recepcion de
pago firmado con nombre, transferencia electronica bancaria,
factura que sefiale “Cancelada” o “Pagada” y la fecha de su pago.

e Contratos de prestacion de servicios;

Contratos de prestacién de servicios: Toda compra con factura
que contemple algin servicio integral, debera adjuntar un
Contrato con la descripcion detallada de los productos y
servicios contratados, ademds de indicar la individualizacion de-
las partes, periodos de ejecucién o entrega del bien/servicio,
codigo del proyecto, el monto bruto a cancelar y fuente de
financiamiento respectiva.

2) Por otra parte, los Antecedentes Técnicos (Rendicion de
Gestidn) que den cuenta de la realizacion de las actividades
comprometidas, tales como:

e Iméagenesdel equipamiento;
o Imdagenes de actividades desarrolladas;
e [|magenes de las actividades de difusion;

Imédgenes: Las imégenes que muestran el equipamiento
adquirido, las actividades desarrolladas, incluyendo las
actividades de difusién deben llevar impreso el logo del Fondo
6% del Gobierno Regional de Los Lagos, v rendirse como gasto
del item “Gestidn y Produccion”.

e Actas de custodia de eguipamiento;

Actas de custodia de equipamiento: Todos los implementos

adquiridos con fondos aportados por el Gobierno Regional de
Los Lagos deben permanecer en custodia de la Institucion
Beneficiaria; en aquellos proyectos, cuya naturaleza obligue a
ceder la tenencia a terceros, se deberé dejar constancia de la
recepcion conforme de estos y presentar documentacién
indicando: nombre, RUT, domicilio, teléfono y firma de la
persona natural, o nombre, RUT, domicilio, teléfono y firma del
Representante Legal y nombre, RUT, direccién y timbre de la
Institucion de tratarse de una persona juridica, ademas del
detalle de los articulos entregados.
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o Listas de asistencia de las actividades desarrolladas;

Listas de asistencia de las actividades desarrolladas: Las
actividades realizadas por la Institucién con cargo a los recursos
entregados por el Gobierno Regional de Los Lagos, tales como:
cursos, talleres, capacitaciones, alojamiento, movilizacion y
colacién deben ser respaldadas con la lista de asistentes firmada
por cada participante, con el fin de avalar la realizacion de la
actividad vy justificar el gasto. Especificando nombre, RUT,
teléfono y firma de beneficiarios.

Otros ftems que se solicitan en la Rendicién de Gestion se
encuentran detallados en el “Instructivo FNDR 6%"
correspondiente (cultura, deporte o social).

La Instituciéon Beneficiaria no podré incluir como gasto en la
Rendicién de Cuentas lo siguiente:

e Multas e intereses por cualquier concepto y comisiones;

e Anticipos o pagos por adelantado, sin que haya sido
entregado a entera conformidad el producto o servicio
contratado o sin la emisién de documentos que acrediten
la compra;

e Pagos por adelantado de honorarios;

o Gastos superiores a $10.000 respaldados con boletas de
compra-venta;

e Gastos respaldados con fotocopia de boletas o facturas;

e Gastos respaldados con documentos sobrescritos o
enmendados;

o Gastos respaldados con facturas/boletas no autorizadas
por el Servicio de Impuestos Internos (Sll);
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o (Gastos que no se encuentren dentro del giro comercial
de la actividad econdmica vigente del proveedor;

e Recibos simples portraslados, servicios o compras;

e Gastos que no se encuentren autorizados en el
presupuesto del Convenio de Transferencia de Recursos;

o Gastos que excedan el monto autorizado por ftem.

En el evento que al revisar los documentos que acompafian a
una rendicion demuestren que hay adulteracion, falsedad o
cualquier otra anomalia, se efectuard por el Gobierno Regional
de Los Lagos la denuncia respectiva a la Fiscalia. Esta
circunstancia importard el rechazo del gasto y la obligacién
para la institucién de devolver o restituir su monto al Gobierno
Regional de Los Lagos.

Las Instituciones Beneficiarias estardn obligadas a dar las
facilidades necesarias a los funcionarios del Gobierno Regional
de Los Lagos para realizar labores de supervisién de los
proyectos. En el evento de que esta obligacién no se cumpla, se
presumira la existencia de alguna irregularidad, pudiendo ser
procedente el rechazo de la rendicién en este caso y la solicitud
de restitucion de los recursos percibidos.

En el caso de que se rechace la rendicién, la Institucién
Beneficiaria deberd reembolsar la totalidad de los recursos
asignados por el Gobierno Regional de Los Lagos, en el plazo
establecido en el Convenio.

Adicionalmente, la Institucién Beneficiaria deberd reenviar
documentos que le sean corregidos por el Analista Fondo 6%, o
enviar documentos faltantes seglin sea el caso. Para esto
dispone de un plazo de 30 dias contados desde que la respectiva
observacién le sea comunicada.

Serd responsabilidad del Analista Fondo 6% lo siguiente:

a) Revisar los Antecedentes Digitales de Ejecucion en un
plazo maximo de 30 dias corridos desde la fecha del
envio;
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b) Revisar los Antecedentes Digitales de Ejecucion en un
plazo méximo de 30 dias corridos desde la fecha del
envio;

¢) Realizar, a través del Sistema de Gestién de Proyectos 6%
FNDR, las observaciones a los respaldos digitales, para
solicitar complementar los respaldos enviados o
corregirlos, de tal forma que den cuenta del correcto
cumplimiento del convenio suscrito. El Analista Fondo
6% establecerd el estado del documento en el Sistema de
Gestién de Proyectos 6% como “Observada”;

d) Comunicarse por correo electrénico con la [nstitucion
Beneficiaria cuando haya algun respaldo digital faltante o
cuando exista algin documento que necesite ser
corregido (el correo electrénico es generado
automaticamente por el Sistema de Gestion de Proyectos
6% en la documentacion que se encuentre como
“Observada”);

e) Revisar las respuestas a las observaciones que da la
Institucién Beneficiaria. Para esta tarea también tiene un
plazo de 30 dias corridos.

f) Registrar en el Sistema de Gestién de Proyectos 6 % el
estado “Validado — Archivos Digitales” cuando la
rendicién digital estd correctamente entregada por la
Institucion Beneficiaria.

Algunas inconsistencias que podrian ocurrir en el proceso de
revision son las siguientes:

e Falta un contrato;

e Falta firma o timbre formulario;

e Falta firma de la lista de asistencia;

e Faltalistado de beneficiarios;

e Falta foto del equipamiento;

o Noaparece el logo del Gobierno Regional en las fotos.

Tiempo 30 dias corridos
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II. RENDICION

PROCESOS NORMATIVOS PARA LA RENDICION DE LOS PROYECTOS 6%
FNDR

El procedimiento general de la fase de rendicién de cuentas de los proyectos del 6%
comprende distintas etapas, las cuales implican cumplir con distintos requisitos y tareas.
El objetivo de las rendiciones es informar mediante documentacion fidedigna como se ha
llevado a cabo el manejo de los fondos pUblicos transferidos y comprometidos en el
Convenio de Transferencia de Recursos previamente aprobado. Toda la documentacién
que se presente deberé estar firmada y timbrada al dorso por el Representante Legal de la
Institucién Beneficiaria.

A continuacion, se describe cada una de las etapas del proceso de rendicién, indicando sus
responsables y plazos asociados:

PASO 10) RENDICION FINANCIERA

Responsables Institucidn Beneficiaria / Analista Fondo 6%

Descripcidn Cuando los respaldos digitales de los documentos cumplen con
dar cuenta de la correcta ejecucidn del proyecto, éstos son
calificados como “Validado-Archivos Digitales” en el Sistema de
Gestion de Proyectos 6% FNDR por el Analista Fondo 6%.

A partir de ese instante le corresponde a la Institucién
Beneficiaria realizar lo siguiente:

a) Entregar al GORE, mediante la Oficina de Partes, la
Rendicion de Cuentas del proyecto, es decir Ia
documentacién en papel en un plazo méximo de 30 dias
contados desde la fecha de validacién, con toda la
documentacién  de respaldo en original. La
documentacién requerida corresponde a:

Pagina 32 de 64




GOB NO
RECIONPSSE  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION Y
e i Tt RENDICION DE CUENTA DE LOS FONDOS FNDR 6%

]

1) Carta conductora: Tiene que hacer referencia a la
documentacién que se adjunta, ademas del nombre del
proyecto, coédigo y fecha de entrega. Esta carta va
dirigida al Jefe de la Division de Presupuesto e Inversion
Regional.

2) Formularios de rendicion econémica y de gestion:
Deben estar firmados y timbrados en original por el
Representante Legal y Tesorero de la Institucion
Beneficiaria, en todas sus hojas.

3) Respaldo documentos originales de pgastos: Hace
referencia a los items financiados para la ejecucién del
proyecto, tales como: boletas de compra venta de
insumos necesarios, boleta de honorarios de servicios
requeridos, contratos de prestacion de servicios,
facturas, listas de asistencias a las actividades, fotos de
las actividades realizadas y de las actividades de difusion,
fotos del equipamiento adquirido 'y listado de
beneficiarios de actividad. Todos los documentos en
papel deben estar de acuerdo con el desglose del
presupuesto aprobado en el Convenio.

Le corresponderd al Analista Fondo 6% realizar lo siguiente:

a) Recibir la documentacion de respaldo en original;

b) Validar que la documentacion fisica sea equivalente a lo
entregado previamente en la rendicion digital. Esto se
hace cuando la documentacién en papel esta
corroborada y revisada. En el Sistema de Gestion de
Proyectos 6%, se debe establecer el estado de esta
documentacién como “Validado — Cumple Originales”.
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En el caso que la rendicién esté correcta en términos digitales y
fisicos se pasa directamente a |a etapa final; el proceso de cierre.

En el caso que la Institucién Beneficiaria no cumpla con la
entrega fisica de la documentacién que justifique su proyecto, el
Analista Fondo 6% serd responsable de realizar las siguientes
tareas adicionales:

c) Emitir oficio, notificar por correo tradicional y por correo
electrénico a la Institucién Beneficiaria que tiene un
plazo de 20 dias habiles para la entrega de la rendicién;

d) Emitir y tramitar oficio firmado por el Jefe de la Division
de Presupuesto e Inversion Regional (en caso de no
recibir respuesta del oficio enviado previamente,
indicado en letra c), notificando de esta manera a la
Institucion Beneficiaria que se encuentra calificada como
Deudor de Fondos Publicos y que se iniciaran acciones
judiciales para el reintegro de los fondos no rendidos de
acuerdo con lo estipulado por la Contraloria. Al mismo
tiempo, la Institucion Beneficiaria queda inhabilitada de
participar de procesos posteriores de entrega de fondos
del Gobierno Regional de Los Lagos.

Tiempo 60 dias corridos una vez finalizado el proyecto
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PASO 11) COBRANZA

Responsables

Analistas Fondo 6% / Departamento Juridico / Jefe de
Departamento de Inversién / Jefe de Division de Presupuesto e
Inversion Regional

Descripcion

Proceso que tiene lugar cuando:

1) Las Instituciones Beneficiarias no han rendido cuenta
dentro de los plazos establecidos para ello, es decir,
aquellas que no han presentado la rendicién
correspondiente al proyecto ejecutado, pasados 60 dias
corridos desde finalizado el plazo de ejecucion de éstos.
Transcurrido dicho plazo, manteniéndose la situacion, se
le remitira oficio de cobro administrativo (ver en Anexos,
pagina 54, “Oficio de Cobro Administrativo”) por parte
del Analista Fondo 6%, solicitando la rendicion dentro
del plazo de 30 dfas corridos desde esta comunicacion.

El envio de este oficio serd comunicado al Jefe del
Departamento de Inversion.

2) Llas Instituciones Beneficiarias tengan pendiente la
presentacidn en la plataforma digital (Sistema de Gestion
de Proyectos 6% FNDR) de alguna de las rendiciones que
corresponde presentar, transcurrido el plazo indicado en
el numeral anterior.

Transcurrido dicho plazo, manteniéndose la situacion, se
le remitird oficio por parte del Analista Fondo 6%,
solicitando la presentacion de la rendicion pendiente
dentro del plazo de 30 dias de esta comunicacion.

El envio de este oficio sera comunicado al Jefe del
Departamento de Inversion.
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3) Las Instituciones Beneficiarias no hayan subsanado las
ohservaciones encontradas en sus rendiciones, dentro
del plazo de 60 dias desde que se les dan a conocer,
Transcurrido dicho plazo, manteniéndose la situacion, se
le remitira oficio por parte del Analista Fondo 6%,
solicitando que sean subsanadas las observaciones
dentro del plazo de 30 dias de esta comunicacion.

El envio de este oficio serda comunicado al Jefe del
Departamento de Inversion.

Transcurridos los plazos otorgados en cada uno de los oficios
sefialados, el Analista Fondo 6% informard al Jefe del
Departamento de Inversion acerca del cumplimiento o no de lo
pendiente.

En el evento de haberse dado cumplimiento, se cerrard el
proceso en la forma descrita en el paso siguiente (“Proceso de
Cierre del Proyecto”), solo en el evento de que efectivamente no
haya observaciones que formular, caso en el que se aplicara el
proceso escrito anteriormente.

En el evento de no haberse dado cumplimiento por parte de las
Instituciones Beneficiarias a lo solicitado, se inician las siguientes

acciones por parte de los responsables establecidos para este
proceso.

El Jefe del Departamento de Inversion cumple la siguiente tarea:

a) Comunicar al Jefe de la Divisién de Presupuesto e
Inversion Regional cuando una Institucién Beneficiaria no
responde a la cobranza administrativa, remitiéndole
todos los antecedentes del proyecto y de la tramitacién
administrativa descrita.
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El Jefe DPIR debe cumplir con lo siguiente:

a) Solicitar al Departamento Juridico el ejercicio de las
acciones  que inicien los  cobros  judiciales
correspondientes  respecto de las  Instituciones
Beneficiarias de los proyectos, cuando esto corresponda
segun lo descrito anteriormente.

El Departamento Juridico debe cumplir con lo siguiente:

a) Asesorar a la Division de Presupuesto e Inversion
Regional en las materias relacionadas con los cobros
judiciales que se aplican a las Instituciones Beneficiarias
que se encuentran morosas de cumplir lo que se ha
solicitado anteriormente.

Tiempo 60 dias corridos

PASO 12) PROCESO DE CIERRE DE PROYECTO

Responsables Analistas Fondo 6% / Unidad de Informatica / lJefe de
Departamento de Inversion / Unidad de Gestidn
Presupuestaria / Secretaria de Division de Presupuesto e
Inversiéon Regional / Jefe de Division de Presupuesto e
Inversion Regional / Departamento de Finanzas

Descripcion Se inicia este proceso para la Institucién Beneficiaria que ha
rendido satisfactoriamente y ha sido aprobado por el
Departamento de Inversién de la Division de Presupuesto e
Inversion Regional (DPIR). Se seguiran los siguientes
procedimientos:
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El Analista Fondo 6% cumple con lo siguiente:

a) Armar una carpeta fisica con la Rendicién Economica y de
Gestidon en papel, los documentos administrativos tales
como: el Certificado CORE, el Convenio de Transferencia
de Recursos, la Resolucién, Acta de Supervision, entre
otros documentos indicados en los instructivos del Fondo
6%;

b) Generar Oficio de Cierre. Este documento se genera
automadticamente en el Sistema de Gestion de Proyectos
6% FNDR al momento en que el estado del proyecto
aparece como “Validado — Cumple Originales”, es decir
cuando la rendicién en papel fue validada
(documentacidn fisica). Sera responsabilidad del Analista
Fondo 6% notificar a la Unidad de Informética, que es la
encargada del Sistema de Gestién de Proyectos 6% FNDR,
cuando se genere por sistema un Oficio de Cierre con
errores;

¢) Remitir Oficio de Cierre al Jefe de Departamento de
Inversidn con los respaldos antes mencionados;

d) Corregir las observaciones realizadas por la Unidad de
Gestion Presupuestaria a los Oficios de Cierre (corregir en
los casos que sean pertinentes);

e) Cargar el Oficio de Cierre digitalizado una vez que haya
cumplido con todo el proceso de visacion al Sistema de
Gestion de Proyectos 6% FNDR.

La Unidad de Informatica dehe cumplir con lo siguiente:

a) Recibir solicitudes de correccién de datos en el Sistema
de Gestion de Proyectos FNDR 6% por parte de los
Analistas Fondo 6%;

b) Realizar las modificaciones correspondientes en el
Sistema de Gestidén de Proyectos FNDR 6% en el caso en
que se hayan generado Oficios de Cierre con errores.
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a)

a)

El Jefe de Departamento de Inversion realiza la siguiente tarea:

‘un oficio que tiene numeracién y fecha, las que son

La Unidad de Gestidn Presupuestaria cumplird con lo siguiente:

Con los antecedentes recopilados por el Analista Fondo
6%, la jefatura aprueba el oficio de cierre del proyecto de
manera digital y fisica. A través de este acto da fe que el
proyecto esta correctamente rendido. Este documento es

dadas por la Oficina de Partes del GORE.

Recibir los Oficios de Cierre de Aprobacién de Rendicién
de Fondos, previamente visados por el Jefe de
Departamento de Inversion. Estos oficios contienen la
Rendicién Econémica y de Gestién (documentacion
fisica);

Validar RUT y nombre de la Institucion Beneficiaria en los
Oficios de Cierre;

Revisar los montos transferidos en el Sistema de Gestion
Financiera del Estado (SIGFE);

Revisar los saldos rendidos en el Médulo de Contabilidad
del SIGFE contrastando con los Oficios de Cierre de
Aprobacién de Rendicién de Fondos vy Plataforma de
Registro y Control Iniciativas de Fondo 6%;

Remitir un correo electrénico a la Secretaria de Divisidn
de Presupuesto e Inversién Regional, donde el asunto
debe decir “ENTREGA PROYECTOS 6% <fecha emision
correo>”, adjuntando un listado que contiene el detalle
indicado en Anexos, pagina 55, “Listado de Oficios de
Cierre”;

Informar al Analista Fondo 6% las observaciones de las
diferencias encontradas segln formato adjunto en
Anexos “Listado de Oficios de Cierre”;

Después de 15 dias de realizada la visacion por parte del
Jefe de Divisién de Presupuesto e Inversion Regional y
entregado el Oficio de Cierre al Departamento de
Finanzas se procede a revisar la rebaja correspondiente
en el Sistema de Gestién Financiera del Estado (SIGFE);
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h)

i)

Acceder a la carpeta fisica recopilada con los documentos
correspondientes de cada proyecto. Por cada iniciativa
desarrollada y beneficiada, deberd mantener una carpeta
fisica que contenga toda la documentacion desde el
Certificado CORE hasta el Oficio de Cierre. Dicha carpeta
debe contener como minimo el checklist de todos los
documentos, y una vez que se procede al cierre del
proyecto y la rebaja contable que la Institucién
Beneficiaria, esta documentacion debe estar guardada en
cajas para mantener la capacidad de accesibilidad
inmediata de la informacion, el resguardo debe ser
completo, no parcial. Esta tarea se realiza una vez que los
proyectos estdn terminados y rendidos
satisfactoriamente;

Enviar las cajas con la documentacion correspondiente a
cada proyecto terminado y rendido satisfactoriamente a
la Unidad de Almacenamiento de Documentos Fisicos
DOCK;

Informar a los Analistas Fondo 6% la ubicacion de la
respectiva caja con las carpetas correspondientes a cada
proyecto.

La Secretaria de Divisién de Presupuesto e Inversién Regional
cumple con lo siguiente:

Recibir correo electrénico con el listado de Oficios de
Cierre revisados por la Unidad de Gestidn Presupuestaria;
Recibir oficios de cierre en papel con sus respaldos y
timbre de la Unidad.de Gestion Presupuestaria;

Sacar nimero de Oficios de Cierre en Oficina de Partes;
Recibir Oficios de Cierre emanados desde Oficina de
Partes;

Digitalizar Oficios de Cierre;
Enviar Oficios de Cierre digitalizados a cada uno de los
Analistas Fondo 6%;
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g) Remitir el listado de Oficios de Cierre mediante Libro de
Correspondencia al Departamento de Finanzas;

h) Remitir correo electrénico a la Unidad de Gestion
Presupuestaria con numero y fecha del Oficio de Cierre.
Este debe incluir la fecha correspondiente al envio a la
Divisién de Administracién y Finanzas (DAF);

i) Obtener la firma para el Oficio de Cierre del Jefe de
Divisién de Presupuesto e Inversion Regional;

j) Remitir el Oficio de Cierre firmado por el Jefe DPIR a la
Divisién de Administracién y Finanzas (DAF);

k) Remitir el memo generado por el Jefe DPIR a la Division
de Administracién y Finanzas (DFAF);

El Jefe de Division de Presupuesto de Inversion y Presupuesto
Regional (DPIR) cumplird con lo siguiente:

a) Con los documentos a la vista, el Jefe DPIR valida este
documento oficial, lo firma y lo remite a la Division de
Administracién vy Finanzas (DAF) con toda Ila
documentacién correspondiente;

b) Envia un memo u oficio a la Divisién de Administracion y
Finanzas (DAF) informando que rebaje ese proyecto.
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La Divisiébn de Administracion y Finanzas (DAF) cumple la
siguiente tarea:

a) Rebajar la deuda de la Institucion Beneficiaria en Ila
contabilidad publica y finaliza el proceso contable;

b) Responder a través de oficio 0 memo a la Division de
Presupuesto e Inversién Regional (DPIR) sobre la deuda
rebajada.

La Unidad de Informatica cumple con lo siguiente:

a) Entregar la informacién rapida y oportunamente tanto a
internos y externos que requieran consultar el estado de
cierre del proyecto, es decir, asegurarse que el Sistema
de Gestion de Proyectos 6% esté habilitado y en
funcionamiento cuando un funcionario del GORE o
cuando la Institucion Beneficiaria requiera consultar el
estado de un determinado proyecto.

Tiempo

15 dias habiles
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ITI. PROCESO DE SUPERVISION

La fase de supervisién de los proyectos 6% FNDR implica cumplir con requisitos y tareas
desarrolladas por el Analista Fondo 6% asignado por cada proyecto bajo supervision. La
supervisién se define como la vigilancia o direccién de la realizacién del conjunto de las
actividades necesarias para desarrollar correctamente un proyecto.

El propdsito de esta etapa transversal (tiene una duracion equivalente al plazo del
proyecto; es decir, desde el proceso de firma del convenio hasta el proceso de cierre del
proyecto) es el control que se realiza a la Institucién Beneficiaria. El control establecido es
de especial relevancia, ya que de esta forma se constata el buen uso de los recursos
plblicos entregados, y que estos sean usados en conformidad con los items
presupuestarios definidos. Simultdneamente, se le brinda apoyo a la Institucion
Beneficiaria (supervisién administrativa); resolviendo sus dudas respecto al proceso de
ejecucidon o rendicién de su proyecto, comunicando respecto a la documentacion por
presentar y citando a reuniones para entregar informacion relacionada con su proyecto.
Las actividades anteriores se suman a las visitas a terreno (supervision en terreno) que
cada Analista Fondo 6% realiza a un proyecto en particular.

Las Unidades Provinciales deben colaborar y participar activamente en los Fondos FNDR
6%, en los procesos de ejecucidn y/o supervision de los proyectos que se ejecutan en este
marco, con el fin de cumplir con el debido resguardo y cautela de los recursos publicos, en
la medida que existan proyectos vigentes.

Este acompafiamiento se entiende que sera para asesorar y apoyar a las instituciones de
esas jurisdicciones tanto en la ejecucién de los proyectos como en los procesos de
rendicion de cuentas y cierre, apoyando directamente a las directivas de las
organizaciones beneficiadas. Ello determinaré la planificacién de un trabajo presencial
periédico de los encargados regionales en conjunto con los funcionarios del nivel
provincial que estan destinados a estas funciones.

Las oficinas de Osorno y Chiloé seran atendidas por el funcionario asignado al 6% mas el
apoyo periédico del coordinador regional de cada una de esas provincias; la oficina
Regional atenderd la provincia de Llanquihue. Palena serd asesorada por el funcionario de
esa jurisdiccién radicado en Chaitén y tendrd el apoyo periédico del coordinador regional
de la provincia de Chiloé, para extender la asesoria en terreno a la comuna de Hualaihue.

El Control de la ejecucién de los proyectos, sera supervisada en terreno, en una muestra
aleatoria obligada del 10% de la cartera en ejecucion para cada provincia.
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Responsables " Analistas Fondo 6%

Descripcion

 Esta etapa estd referida al 'cé'htm'l" Yo
‘ 3tecn|co del GORE a-la Enstltucmn Bene

'cargo de un proyecto en cuaiqulera d
_durante o] despues de su ejecucion, con: |a a
el uso de !os recursos piiblicos. se rea];ce
-convemo y proyecto. aprobado e

: -Lo.s Ana‘hsft;as EFond.Q 6% cumpil.e:n las. s'i:gusi? nt: <

plazos que se- establezcan
e solas Superv:smnes En: Terre 1
establecidas en un listado: cohf:los
_que seran resp@nsables de. esos pr

Observacmnes del Acta d.e Sup,ge,rv.m
- pégina 56, “Formato de Acta-de Supervisior
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e Silas supervisiones arrojan problemas de distinta: dole,

uth ;J--;de la rendmon
by ‘Notn‘lcar a aquella Institucién Benefi

:fmanmamlentos AdIC|ona|mente - -l . ;u‘m'ra"-' m t
"Beneﬁuaraa se, mega a ser supervusada esta debe;

U Se.. eleglran
© . principalmente presenten inconsistencias: .E : _
%! '-?j-&uperwsmnes en terreno, el Analista’ Fondo: 6% extendera i
'_":.‘f'Acta de Visita a Terreno, donde quedaran reglstradas |as' :
AR "observacr@nes de la visita, ¥ ‘serd firmado por el Anahsta' :

e -copla en poder de cada entldad

se deberéd indicar aquello en la’ seccion de Observ'cmnesﬁ,—;
._-—-del Acta de Supervision y las soluctones ‘dadas .por la"
= ] 'clon Beneﬁcsaria -L‘a'f lnstltumon' "Beneﬂcnana-n-

"_{7rend|do el proyecto dentro del plazo est
"dlas mgu:entes de haber Venc1do aS| ol

mstltucmnes a. super\nsar a

Fondo 6% del GORE 'y por- guien: haya representado ala:
j,_cion Beneﬂcnana en la fuscallzacmn, quedande una;f

Tiempo

‘ 'V'e;r ;p'lia:_-z’ta's" (durante y después del cierre)
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IV. PROCESO DE RETROALIMENTACION

El proceso de retroalimentacion se define como el método de control de sistemas en el
cual los resultados obtenidos de una tarea o actividad son reintroducidos nuevamente en
el sistema con el fin de controlar y optimizar su comportamiento.

La retroalimentacién se compone de la informacién que cada integrante del Gobierno
Regional de Los Lagos pueda entregar en cada tarea desarrollada con la finalidad de
aportar al mejoramiento de los procesos normativos que rigen para los Fondos FNDR 6%.

De esta forma, se evallian constantemente los puntos debiles, como tareas innecesarias,
plazos equivocados y responsables mal asignados. Al mismo tiempo que se validan
objetivamente los procesos correctamente definidos, es decir, aquellos que no presentan
inconsistencias.

El proceso de retroalimentacién permite una mejora sistematica de los procesos en el
tiempo, a la vez que sirve como referencia objetiva para el perfeccionamiento de este
manual de procedimientos y para el mejoramiento paulatino de los resultados.

Responsables Jefe de Divisién de Presupuesto e Inversién Regional 3 Jefe de
‘Departamento de Inversion / Secretaria - de- Dnnsmn de.j
Presupuesto e Inversién Regional / Analistas Fondo 6% {
Departamento Juridico / Unldad de Gestlon Presupuestarla i

- Unidad  de Programacmn Presupuestarla / Unidad de

‘_']nformatlca / Divisién de Admmlstracmn ¥y Flnanzas /;
lnstltucmn Beneficiaria

Descripcion . El proceso de Retroalimentacion, definird al final de la vida del
proyecto, una evaluacion que medira el comportamlent@ de los__f
beneficiarios, el cumplimiento de lo propuesto en el proyecto ¥

el grado de satisfaccion de los participantes. Esta pauta med;ra _
esos niveles con notas de 1 a 7, siendo la nota final el promedio
de los itemes medidos. ' |

Ademds medird la funcionalidad de cada uno de ios procesos |
que contiene este Manual a fin de optlmlzarlo para un mEJOI‘
- funcionamiento.
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La  Retroalimentacion, debe  informar £ ciﬁaflité?cii\\‘/ué ¥
cuantitativamente en sus analisis, el cumplimiente de uno de
sus principios fundamentales que es el aseguramiento de
:procesos inclusivos donde adultos mayores, personas con
dnscapac:dad y habitantes de zonas extremas o alsladas tenga
acceso a este tipo de beneficios; e informe analltlcamente sila.
inclusividad se-mantiene igual en termmos de benefimados 0
presenta un crecimiento positivo.

Ademas, es el eje fundamental para evaluar si - los |
procedlmlentos establecidos para el 6%, aseguran que l ;
proyectos se desarrollen cumpliendo a cabalidad con  sus -
objetivos y no se deriven a otros fines distintos al de su origen,
para lo cual fueron evaluados y aprobados por el C@RE Los
coordinadores regionales vy ‘provinciales destgnades para el
control de la ejecucién y rendicion de estas mlcnativas y que
deben aplicar este Manual, deben ‘tener espamos de
cenflabltldad y reserva que permitan detectar tales hechos e |
iniciar en consecuencia los procesos administrativos y jurfdicos "
“gue sean necesarios.

Tiempo ‘Durante todo el transcurso de las fases de ejecucmn, rend CIO[‘I y
‘ super\nsmn
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CONCLUSION

El manual presentado tiene como objetivo servir de gufa para los funcionarios del
Gobierno Regional de Los Lagos que intervienen en los procesos de ejecucidn,
rendicion y supervision de los Proyectos Fondos FNDR 6%.

En el presente manual se establece un diagrama de flujo de procesos que indica la
secuencia de los procesos desarrollados y las unidades organizacionales involucradas,
lo cual permite la visualizacién grafica inmediata del procedimiento administrativo
que se debe llevar a cabo.

Ademas, se describe de manera detallada cada uno de los pasos necesarios para
cumplir con las fases establecidas, indicando los responsables que intervienen en
cada proceso y su interaccién con los diferentes integrantes del Gobierno Regional
de Los Lagos, las tareas que deben desempefiar y los plazos establecidos para la
finalizacién de cada proceso.

Finalmente, en el manual se incluye una lista de anexos relevantes que contiene
documentos y registros graficos vinculados con etapas particulares del proceso
administrativo.

El propésito de la elaboracién de este manual se relaciona con la formalizacién de los
procedimientos que se deben realizar, la minimizacién de errores en los procesos
ejecutados, la reduccién de tiempos en la realizacién de las tareas y |a ejecucion de la
mejora continua, mediante el proceso de retroalimentacion que entrega informacién
util que permita revisar el presente manual e ir mejorando y actualizando los
contenidos iricluidos en el futuro.
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ANEXO I) SITIO WEB DEL GOBIERNO REGIONAL DE LOS LAGOS

1 Tk Fondos Concursahles FHDR &
1+ Fondos 6% Deports

7 { :f"“m::ﬁ::’j‘ “;;:' PARAINGRESAR AL SISTEMA DE GESTION DIE PROYECTOS 6% FNDR, A
t « FOndos 6% Sonmaileg A Tua Prasione AQUI o
i « Fonefon File
S ‘ FOIEOE G TORSULEA ANMALISTAS CONGUR SO 6% FNODR,. Presione AQUI
5
5 g t
i
food Fandos de Actividades Deportivas Regionales (6% FN.D.R) [ g
£ Doctimonios Concarto FROR 6% Duparte 2070; l\ i
3 HUBVO ! Qrd. N895 dul 16.04 2020, istiuye sobie Crilcios part 19 ejocucion v Cod

rendicion de proyecles 6% FNDR 2019,

g(:a:eridur;u &I&:M!W.ddl:i:}.ﬁ 3 FNUR |, Copacllucian v Entega e Rewursos

T
3

FEP

Culendano ae Fimiy de Converos del Concuso FNDE 634 1019, para Provinsia da Palina,

0 e Pnas de Conveniag del Concurso FNOR 638 2019, nacr Provi

s e Osomno,
hua ¥ Ghia

Canti

adn NY285 Jef Conseo Regional 49 Loa Lagos. Proyecloy prionzados dei Fondo ca | 32 T

Sitio Web del Gobierno Regional de Los Lagos (www.goreloslagos.cl) desde el cual se
puede acceder al Sistema de Gestién de Proyectos 6% FNDR.
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ANEXO II) SITIO WEB DE INGRESO AL SISTEMA DE GESTION DE
PROYECTOS 6%

ERNO FONDOS

ML B2

GG CONCURSABLES
6% F.HLDLR.

mtroduzca s nombre de usuasio y contrasena para
fnlcar sy sesion e 2t sl web:

sdadasts w contsaseha?

El sitio Web de acceso al Sistema de Gestion de Proyectos 6% FNDR
(http://fondos2.goreloslagos.cl) estd disponible para uso de los Analistas Fondo &%, las
Instituciones Beneficiarias y la Divisién de Planificacién. Para iniciar la sesion se requiere el
ingreso de un nombre de usuario y contrasefia.

Pagina 51 de 64




LA L

o
&

GOBIERNMNO
Lot hGos  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION Y
A R RENDICION DE CUENTA DE LOS FONDOS FNDR 6%

|

ANEXO III) MENU “MQDIFICACI@N DE PROYECTO” EN EL SISTEMA
DE GESTION DE PROYECTOS 6%

Inicio  Analista  Modificacién de Sroyecio

Maodificacion de Proyecto

iD Proyecto

Fonde

Seleccione v

Inslitucion

erovincia
Selecoiong

Ao

" Seleccione A\

Tipo Sollcitud

Seleccione v

i Limpiar
‘«‘a:l..u.*%ﬁj

Vista del mend “Modificacion de Proyecto” en el Sistema de Gestién de Proyectos 6%
FNDR, en el cual el Analista Fondo 6% puede ingresar los datos de la Institucidn
Beneficiaria que solicite una modificacion de su proyecto, ya sea una modificacién
presupuestaria o una ampliacién de plazo.
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ANEXO IV) MENU “RENDICIONES” EN EL SISTEMA DE GESTION DE
PROYECTOS 6%

Inicio - Analista © Renditdones

Rendiciones

1D Proyecio

Fonda
i Seleccions v

stitucian

Provincia

| Seleccione
Ao
seleccione 2
Tipo Rendicion

L Seleccinng v!

ﬁ Lirnmiar
Ko

u

buime 5

Vista del menu “Rendiciones” en el Sistema de Gestién de Proyectos 6% FNDR, en el cual
el Analista Fondo 6% puede consultar los documentos presentados por la Institucion
Beneficiaria en el proceso de rendicidn de cuentas de su respectivo proyecto.
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ANEXO V) MENU “CIERRE” EN EL SISTEMA DE GESTION DE
PROYECTOS 6%

Inicio  Analista  Cierre

Cierre

1D Proyecto

Fondin

© Seleccione v

Institucion

Provingia

Loselecione

Afio

- Selercione v
Tipo Institucidn

i selecrione ¥

Vista del menl “Cierre” en el Sistema de Gestion de Proyectos 6% FNDR, en el cual el
Analista Fondo 6% puede consultar los documentos vinculados con el proceso de cierre de
un proyecto en particular.
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ANEXO VI) FICHA DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS EN EL
REGISTRO DE COLABORADORES

Registro Central
de Colahoradores del Estado y

Municipalidades
Ficha Transferencia
Datos

Nimero de folio : “He de Folio”

Clagliicacién s Uhreq de Clasificacién™

Fecha Decrelo s “Fgcha dd/mmiaana®

Fecha de Ingreso s “Fecha ddimmiaaaa”

Pdricdo Presupuesiano T AATIo del Prasupuesto”

Estado Aclunl s YEstado™

Qonante © 77.221.800-0: GOBIERNO REGIONAL DE LOS LAGOS, Puerto Montt

Receptor T CRUT, Hombre y Comuna de la mstitucion Beneliciaria”

Chjetive del Aporte L “NOMBRE DEL PROYECTO”

Murca Lega! D hlacco Legal™

ronto Tolal o U5 Monto™

Monte Real (Hifizado o 45 Monto™
'Détnlie

R AR ... L. . MOMe e
“Homibie de fa Comuna™ ) . L ) - ~“% Monto Indicatdo”
-‘ Histérim de Camhios .
| HuevoEstado | Cavsamte | eatw 1 .. Obsscgciones, |

“Estado™ I “HOMBRE CAUSAHTE® f “REecha | “Regqistro de Observaciones”
ddiminfaaaa™ :

B e U G L e R < s e et b R et oS .01 AR A A e i e b A e i P

Ficha de Transferencia de Recursos obtenida desde el sitio Web www.registros19862.cl, el
cual contiene el Registro Central de Colaboradores del Estado y Municipalidades.

Seglin la Ley N° 19862 y su reglamento, se establece la obligacion de crear registros
institucionales a todos los servicios, instituciones publicas y Municipalidades que reciban
recursos publicos.
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ANEXO VII) REGISTRO DE PAGO AL SISTEMA CHILEINDICA

£55% GOBIERNO REGIONAL — REPUBLICA DE CHILE aN® de transfecencia”
FakaE FONDO NACIONAL DE DESARROLLO

S REGIONAL “ANO EN CURSO”
Codigo . .. _Nombre Iniciativa . R e
;"N" de Codiga” E E"ID Proyecto™ “MONMBRE PROYECTO o ‘ N ;
Erapa I Cargo B . i
#Etapa del Proyacto” | [“Cargo a Ley de Presupuesto Subtitulo 24" i
Fecha Solicitud Transferencia Ingreso DACG Fecha Transferencia Mes de Cargo
H“Fecha ded/mm/faaaa” | “Fecha dd/nyn/saaa” | E“'Fcch;} dd/mm/fagaa”: T ~ “Mes” |
Detalle Transferencia

[Detalle Transferencia”

Presentado por | . .
["GOBIERNO REGIONAL DE LOS LAGOS, “FECHA dd/mm/aaaa”

Monta Ao Convenio t “IvMionto Aprobado” B

Transferencias ya realizadas en af ahio f“s f\,‘_'iioni'o '_Fj}'»;fsr'!s_fr.aci_i('(o" . E TOTALA TRANSFERiR{“ﬁSﬁ I‘\_ejélltj:!_'a:l’rai}sfgr’irifr' i
Saldo por transferir en 2l aio S Monf_q 1_)5r Tmr]_sfet"ir’_; E

Contreparte . . : . . N Documento  Fecha
“RUT N* Institucién Beneficiaria / “10 Proyecto” “NOMBRE PROYECTO” [ { e Documento"i i “dd/mm/asaa” E

! i i
ad L siaa e acenid L aominms e s e e

“NOMBRE PROFESIONAL ANALISTA ) i L
DEP. INVERSION Profesional Analista Dep. loversién

Complementaria “Thmbre y Firma”
COMPLEMENMTARIA” I

“MOMBRE JEFE DE DEPARTAMENTO

DE INVERSION™ Jefe de Departamento de Inversion “Timbre y Firma”
“HOMBRE PROFESIONAL 5t — ’ . . e .
PROGRAMADOR EIMAMCIERO™ Profesional Programador Financiero “Timbre y Firma
“NMONMBRE JEFE URIIDAD . P . p .
PROGRAMACION EINANCIERA” Jefe Unidad Programacidon Financiera “Timbre y Firma”

Ficha de Registro de Pago al Sistema Chileindica, el cual corresponde al Sistema de
Informacién Territorial para las Regiones de Chile. Este documento sirve como el

comprobante de la transferencia de recursos a la Institucion Beneficiaria de los Fondos
FNDR 6%.
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ANEXO VIII) REGISTRO DE COMPROMISO DE OBLIGACION DE PAGO
AL SISTEMA SIGFE

et

Ministerio del Interior

Compromiso

Institucién 7 Area
Transaccional

Taulo I |

Descripcién i |

Periodo en Operacion l ] Ejercicio Fiscal | !

Folio Fecha y Hora de
Aprobacion

Tipe de Transaccién Tipo de
Presupuesto

C en Transaccidn

Tipo de Demanda ! | Moneda l ]

Presupuestaria
Identificacion de Etapa
Transferencia de Compromiso
Datos

Folio Anterior | | Qrigen Ajuste I I

Requerimiento /
Compromiso
Presupuestario

Afectacién Presupuestaria

. ! o foy &R ity z ) : ; Monto Total
Congepiol'resupues!m;o AR T cLP > G (% R

Total

Usuario Generader Usuario Aprobador

Ficha de Compromiso de Obligacion de Pago ingresada al Sistema de Gestion Financiera
del Estado (SIGFE). Los compromisos ingresados en el SIGFE dan origen a las obligaciones
de pago (en el caso de los proyectos financiados por los Fondos FNDR 6%). El “Concepto
Presupuestario” definido para los Proyectos Fondos FNDR 6% debe decir “2401 Aplicacién
Numeral 2.1 Glosa 02 Comun para Gobiernos Regionales”.
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LIBRO DE CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA.

EXTERNA"

Cuando la Secretaria de la Divisién de Presupuesto e Inversién Regional entrega estados
de pago a la Division de Administracién y Finanzas (DAF), el registro debe contener la
siguiente informacion:
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ANEXO X) OFICIO DE COBRO ADMINISTRATIVO

ORD.: “Namero N** / “Afo”
ANT.: Proyecto ID “Nimero ID del Proyecto/Afio”, “Nombre Proyecto”
MAT.: solicita cumplir con Rendicién de Cuentas “Tipo de Rendicién (Sin Rendicidn

Digital, Rendicién Digital Observada, Sin Rendicién Original o Rendicién
Criginal Observada)” de proyecto vencido, Fondo FNDR 6% “Afio”.

PUERTO MONTT, “Fecha dd/mm/aaaa”

DE : JEFE DE DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL

A : SR. REPRESENTANTE LEGAL
“Nombre Representante Legal”
“RUT: Nimero N**

Junto con saludarle, y en conformidad a proyecte adjudicado al Fondo FNDR 6% en el Concurso del afio “Afio”, denominado “Nombre del
Prayecto”, “Nimera ID del Proyecto”, financiado por el monto de “$ Monto Aprobada”, me dirijo a usted para informar que el proyecto se encuentra con
la Rendicién “Tipo Rendicién” de Cuentas enviada por plataforma en Estado “Estado de la Iniciativa”, por lo que su institucién se encuentra en calidad de
Deudor de Fondos Publicos.

Conforme a lo anterior, se solicita que dentro del plazo de “Nimero de Dias Habiles", contados desde la fecha del despacho del presente
oficio, subsanar las observaciones y remitir todos los antecedentes que den cuenta de la correcta ejecucidn del proyecto, en formato digital a través de la
plataforma web y en formato fisico en calidad de originales a través de la oficina de partes del Gobierno Regional. De acuerdo a la Resolucidn “N° de
Resolucién” / “Afio de la Resolucién”, de la Contralorfa General de la Republica de Chile, art. N* “Nimero de Articulo”, de no mediar respuesta
transcurrido el citado plazo, se iniclaran las acciones Administrativas y Legales correspondientes a fin de perseguir la restitucion de los recursos que a la
fecha carezcan de rendicién, estén observados y/o no ejecutados.

Los formatos de rendicién econdmica y de gestidn se encuentran disponibles en la pagina web institucional www.goreloslagos.cl, accediendo
al link “Cultura, Deporte y Seguridad Ciudadana”.

En caso de realizar devolucién de recursos, se solicita depositar en la Cuenta “Tipo de Cuenta” “N° de Cuenta” del “Nombre del Banco”, del
Gobierno Regional de Los Lagos y remitir el comprobante a la Oficina de Partes del GORE, indicando el 10 del Proyecto y RUT de la Institucidn.

Sin otro particular, saluda atentamente a Usted,

“Nombre Jefe de Divisién de Presupuesto e Inversidn Regional”
IEFE DIVISION DE PRESUPUESTO
E INVERSION REGIONAL

“|niciales Jefe Departamento de Inversion {en maydsculas)”/ “Iniciales Juridica (en mayusculas)’/ “Iniciales Analista Fondo 6% (en
mayusculas)”/“Iniciales Analista Fondo 6% (en minGsculas)”

DISTRIBUCION:

- Destinatario.

- Departamento de Inversion Complementaria.
- Archivo DPIR.

- Oficina de Partes.
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ANEXO XII) FORMATO DE ACTA DE SUPERVISION

IR

-

GOBIER
REGIONAL

LOS LAG
Aip Kty

s

DcZ
mgo

3

INSTITUCION:

S851 ACTA DE SUPERVISION 6% FNDR N° “N° de Acta”

FECHA:

COMUNA:

ANO EJECUCION:

AUMENTO DE PLAZO: MOD, PRESUPUESTARIA:

LLJGAR SUPERVISION:

AVANCE EJECUCION:

MATERIAL DE DIFUSION: LOGOS;

MONTO ADJUDICADO INVERSION OPERACION DIFUSION HONORARIOS

AVANCE

ITEMS

REVISION

S| NO QOBSERVACIONES

DIFUSION

REGISTRO FOTOGRAFICO

EQUIPAMIENTO

TRANSPORTE

LISTADO BENEFICIARIOS

ACTIVIDADES EJECUTADAS

INVITACIGN CLAUSURA

ACUERDOS

COMPROMISOS

OBSERVACIONES

1
wF
REGIONAL DE

LOS LAGOS

deger az Futuro

SUPERVISOR:

REPRESENTANTE INSTITUCION:

CARGO:

FIRMA

FIRMA
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ANEXO XIII) TEST DE RETROALIMENTACION
ACEPTACION DE LA COMUNIDAD

a) Medicién del Comportamiento de los Dirigentes: (Se evaltan solo D'if;'ig.e.,rﬁ:tes) (Al ]
Presidente o al que le sigue en responsabilidad). j :

[ ASPECTOS A CONSIDERAR 1{2[3]a[5]6|7] PrOMEDIO |

| Cumple con los objetivos especificos

| Seejecuta-dentro del plazo establecido

gﬂ'z'i-spns-ioié‘n de s.er-su;b_e rvisados

| ‘Rinde los fondos adecuamente

PROMEDIO

' b) Cumplimiento de lo propuesto en el Proyecto: objetivos, actividades y resuktads (Se -
evaltian los participantes, muestra aleatoria del 5%) (Se informa €l promedio)

| ASPECTOS A CONSIDERAR 1]2]3[4]5]6]|7|PROMEDIO|

| Se‘informaron correctamente:

| Asistieron regularmente alas actividades

Cumplieron sus-expectativas

| Participarian nuevamente

PROMEDIO -

c) Grado de satisfaccion de la comunidad que representa la institucion. (Se evaldan
personas del sector o identificados con la institucién, no dirigentes, ni participantes,
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‘muestra aleatoria de 3 residentes de-la comunidad que no participaron :d-ifé:ctam'enté'f) :
- {Se informa el promedio)

: ‘A-SPECTOS'A.CQ_NSI'D.ER'A‘R- ' [T]24314}5: 6| 7| PROMEDIO |

1 Tenfa conocimiento de esta actividad

- | Aporto algo a su comunidad

{ Fue de'su interés

Participaria.en una préximaoportunidad -

["PROMEDIO

) EVALUACION DEL PROYECTO. (promedio de las notas de las letras a TBye)

ASPECTOS A.CONSIDERAR 112134]5]6] 7| PROMEDIO |

] COMPORTAMIENTO DE LOS DIRIGENTES (a)

| CUMPLIMIENTO DE LO PROPUESTO (b)

| ‘SATISFACCION DE LA COMUNIDAD (C)

- "PROMEDIO GENERAL
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ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE EN LA PAGINA
INSTITUCIONAL Y ARCHIVESE.

CARLOS GEISSE MAC-EVOY
INTENDENTE
GOBIERNO REGIONAL DE LOS
LAGOS

L]
» Divisiéon de Presupuesto e Inversion Regional
« Divisién de Administracién vy Finanzas

¢ Unidad de Control
* Archivo Of. de Partes.
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